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Struktuuriiiksuse nimetus

Teenistuskoha nimetus
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AUTOJUHI AMETIJUHEND

ULDOSA
administratsiooni

logistikabiiroo Lduna majandustalituse

maismaasdidukite grupp

autojuht

Alluvad puuduvad
Asendaja autojuht
Keda asendab autojuht
Teenistustingimuste erisused puuduvad

2.

TEENISTUSKOHA EESMARK

Transporditeenuse osutamine Louna prefektuuris.

3.

Lduna majandustalituse maismaasodidukite grupijuhile

TEENISTUSKOHA ULESANDED JA TULEMUSED

Teenistuskoha iilesanded

Tule muslikkuse méotmise kriteeriumid/
Soovitud tule mus

iilevaatuse tihtajast kinnipidamise.

3.1 Osutab Louna prefektuuris veoteenust vastavalt | - teenus on tagatud vastavalt vajadusele;
vajadusele;

3.2 osutab vajadusel auto/bussijuhi teenust; - reisijad on teenindatud;

3.3 osutab Louna prefektuuris  kullerteenust | - kullerteenus on tagatud;
kokkulepitud veoringile, kui teine autojuht on
puhkusel voi haige;

3.4 vajadusel toimetab koostdds garaaziga riketega | - soOidukite remondi- ja hooldusettevottesse
politseisdidukid remondikohta ja sealt tagasi; viimine on tagatud;

3.5 tiidab vahetu juhi, talituse juhi, biiroo juhi antud | - teenistusiilesanded on  adekvaatselt ja
iihekordseid teenistusiilesandeid; Oigusparaselt tididetud;

3.6 toimetab taatlemist vajavad seadmed taatlusega | - seadmed on taatlusele viidud ja sealt tagasi
tegelevasse asutusse ja toob need sealt dra, kui |  toodud;
teine autojuht on puhkusel voi haige;

3.7 jdlgib sdiduki tehnilist seisukorda, informeerib | - soiduki tehniline seisukord vastab kehtestatud
koheselt remonti  korraldavat ametnikku nouetele;
puudustest, mida ei ole ise vlimeline
korvaldama;

3.8 jilgib igapdevaselt soiduki puhtust; - sdiduk ja selle salong on puhtad,

3.9 tagab sdiduki tehnilise hoolduse tsiiklist ja [ - sOiduk on Oigeaegselt hoolduses kidinud ja

tlevaatuse labmnud.




4.

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:
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5.

tema kétte usaldatud soidukite heaperemeheliku kasutamise;

ametijuhendiga ja muude digusaktidega pandud teenistus- voi todiilesannete digusparase, digeaegse,
tapse, kohusetundliku ja omakasupiilidmatu tiitmise eest;

teenistus- voi todiilesannete tiitmisesse puutuvate digusaktide ja korralduste jirgimise ning tditmise
eest, sh avaliku teabe seadusest ja isikuandmete kaitse seadusest tulenevate nouete tditmise eest;
tema kasutajatunnusega tehtud tegevuste eest koigis infosiisteemides;

oma teenistus- voi tooiilesannete tditmisel vormistatud dokumentide objektiivsuse, korrektsuse,
seaduslikkuse ja informatsiooni Gigsuse eest;

teenistus- vOi todiilesannete tditmisel teatavaks saanud asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud
teabe, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puutuvate andmete ning muu juurdepddsupiiranguga
saadud teabe hoidmise eest;

tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku ja
sdilimise ning nende tagastamise eest teenistus- voi todsuhte lopetamisel;

teenistus- voOi tooiilesannete tditmise kéigus tahtlikult voi hooletusest pohjustatud varalise ja
mittevaralise kahju hiivitamise eest;

tookorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistus- voi todiilesannete tditmist
reguleerivatest eeskirjadest ja juhenditest kinnipidamise eest;

puhkusele minnes voi toolt lahkudes tema valduses oleva dokumentatsiooni ja vara iileandmise eest
vastavalt dokumendihalduskorras ja todkorras toodule;

OIGUSED

Teenistujal on digus:
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saada teenistus- vOi todiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid ja dokumente;
kasutada oma piddevuse piires teenistus- vOi  tooiilesannete  tditmiseks  vajalikke
organisatsioonisiseseid ja organisatsiooniviliseid andmekogusid, infosiisteeme ja teabeallikaid;
saada teenistus- vOi toolilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid, véljadpet nende kasutamiseks
ning tehnilist abi tddvahendite rikete korral;

keelduda ebaseaduslike korralduste tditmisest ja nduda korralduse kirjalikku formuleerimist, kui
korralduse tditmine on teenistuja arvates digusvastane, ebaotstarbekas voi majanduslikult kahjulik;
esitada ettepanekuid ja arvamusi todkorralduse kiisimustes;

saada teenistus- vOi todiilesannete tditmiseks vajalikku koolitust

TEENISTUSKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

Haridus: Keskharidus.

Tookogemus: 3 aastat soidukijuhtimise kogemust.
Keelteoskus: Eesti keel C1 tasemel.

Muu: B-, C-, D-, E-kategooria juhtimisdigus.
AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta kokkuleppel, samuti siis, kui selle tingivad asutuse tookorralduse muutmine voi
oOigusaktide muutmine.

Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmaérk, pohifunktsioon(id),
ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku {ilesannete maht oluliselt ei suurene.

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selle néudeid ja
tingimusi.

(allkirjastatud digitaalselt)



